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SURAT EDARAN
No.: 2715/PL4.1.9/T1/2014

tentang

Pembakuan Kode Pangkalan Data di Lingkungan Politeknik Negeri Semarang

Sebagal tindak lanjut pelaksanaan UU No.12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi bahwa setiap
perguruan tinggi harus melaporkan data penyelenggaraan perguruan tinggi setiap semester. Setiap
perguruan tinggi harus mempersiapkan datanya dengan sebaik-baiknya.

Agar Politeknik Negeri Semarang dapat mempersiapkan data dengan sebaik-baiknya untuk memenunhi
kewajiban tersebut dan masuk dalam kategori “Perguruan Tinggi Negeri Sehat” yang akan diumumkan
oleh Direktorat Jendral Pendidikan Tinggi lewat media massa, bersamaini disampaikan hal-hal sebagai
berikut:

1. Penggunaan istilah, kode (angka/huruf) di semuaunit, bagian, dan jurusan wajib mengacu pada
kode baku yang digunakan pada Pangkalan Data Politeknik Negeri Semarang.

2. Penetapan kode yang digunakan pada Pangkalan Data Politeknik Negeri Semarang diatur oleh
Pusat Teknologi Informasi dan Komunikas (PTIK) selaku pengelola pangkaan data.

3. Untuk kelancaran proses pengolahan data perlu ada keseragaman format kode. PTIK berhak
menata ulang dan mengkonversi kode yang belum sesuai serta menolak proses pengolahan data
yang tidak sesual format.

4. Untuk pelaporan data dalam Pangkalan Data Perguruan Tinggi (PDPT) mulai tahun akademik
2013-1 mulai April 2014, semuakurikulum baru yang diberlakukan mulai TA 2013/2014 wajib
menyesuaikan kode yang telah dibakukan.

5. Kode untuk Jurusan, Prodi, Nama Kelas, NIM, Kurikulum dan Kode Mata Kuliah yang telah
dibakukan disertakan dalam lampiran surat edaran ini.

Demikian surat edaran ini disampaikan untuk menjadi perhatian semua pihak terkait.

Semarang, 1 April 2014
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Lampiran Surat Edaran N0.2715/PL4.1.9/T1/2014 Rev.2014.1
Pembakuan Kode Pangkalan Data di Lingkungan Politeknik Negeri Semarang

Pembakuan Kode Pangkalan Data
di Lingkungan Politeknik Negeri Semarang

Kode Jurusan dan Program Studi

No | Jurusan Prodi Uraian
1 10-SI 311-KG | D3-Konstruksi Gedung
Teknik 312-KS | D3-Konstruksi Sipil
Sipil 411-PG SST-Perawatan dan Perbaikan Gedung

412-3J SST-Perancangan Jalan dan Jembatan

2 20-ME 321-ME D3-Teknik Mesin

Teknik 322-KE | D3-Teknik Konversi Energi

Mesin 329-KE | D3-Teknik Konversi Energi (*kerja samaPLN)

421-MS | SST-Teknik Mesin Produksi dan Perawatan

3 30-EL 331-LT D3-Teknik Listrik

Teknik 332-EK D3-Teknik Elektronika

Elektro 333-TK D3-Teknik Telekomunikasi

10

334-1K D3-Teknik Informatika

11

339-LT D3-Teknik Listrik (*kerja samaPLN)

431-TE SST-Teknik Telekomunikasi

12

4 40-AK 341-AK D3-Akuntansi

13

342-KP D3-Keuangan dan Perbankan

14

Akuntansi —— -
441-KA | SST-Komputerisasi Akuntansi

15

442-PS SST-Perbankan Syariah

16

443-KU | SST-Analis Keuangan

17

444-AM | SST-Akuntansi Manajerial

18

5 50-AN 351-AB | D3-Administrasi Bisnis

19

352-MP | D3-Manajemen Pemasaran

20

Adminitrasi

21

22

Niaga 359-MP D3-Manajemen Pemasaran (*kerja samaAlfamart)
451-MB | SST-Manajemen Bisnis Internasional
452-BT SST-Administrasi Bisnis Terapan
Keterangan:

Kode Jurusan terdiri dari 2 angka puluhan dan/atau dua huruf
Kode Program Studi (prodi) sesuai jenjang terdiri dari 3 angka dan/atau 2 huruf

Pemberian kode angka diurutkan berdasarkan urutan kelahiran sesuai jenjang (1,2,3 ...)

untuk yang bersifat kerjasama/sementara (ON/OFF) diberi urutan angka (9,8,...)

B. Kode Nama Kelas

Format: _
| P P | - | T | K | [Keterangan Pelengkap]
Kode Prodi . Tingkat Kelas Non reguler
minus
(2 huruf) (1,2,3,4) (AB,C..) (khusus / kerjasama)
Contoh:
KG-1A Prodi D3-Konstruksi Gedung, tingkat 1, kelas A
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JJ-4B Prodi SST-Perancangan Jalan dan Jembatan, tingkat 4, kelas B

ME-2F Prodi D3-Teknik Mesin, tingkat 2, kelas F
KE-3D [PLN] Prodi D3-Teknik Konversi Energi (kerja samaPLN), tingkat 3, kelas D
LT-2C [Khusus] Prodi D3-Teknik Listrik (khusus SMK), tingkat 2, kelas C
TE-1B Prodi SST-Teknik Telekomunikasi, tingkat 1, kelas B
AK-1G [Khusus] Prodi D3-Akuntansi (khusus/akselerasi SMK), tingkat 1, kelas G
KU-4A Prodi SST-Analis Keuangan, tingkat 4, kelas A
MP-2D [Alfamart] Prodi D3-Manajemen Pemasaran (kerja samaAlfamart), tingkat 2, kelas D
BT-3B Prodi SST-Administrasi Bisnis Terapan, tingkat 3, kelas B
Keterangan:

Kode Kelas (A,B,C... ) diatur berurutan mulai dari kelas reguler, khusus, sampai kerjasama

C. Kode Nomor Induk Mahasiswa (NIM)

Format:
[den | . | Jur Prod| . [Thn wmsk| . [ kis| . | No | urut|
Jurusan Tahun Masuk Urutan Nomor Urut

Jenjang titik titik titik titik

Program Studi (Angkatan) Kelas mahasiswa
Contoh:
BE . 1 1 . 1 4 . 0 . 0 1|

Mahasiswa D3-Konstruksi Gedung, angkatan 2014, kelas pertama (A),
no urut 01

BE . 2 9 . 1 1 . 0 . 2 2 |

Mahasiswa D3-Teknik Konversi Energi (kerja samaPLN), angkatan 2011, kelas pertama
(D), no urut 22

BE . 3 1 . 1 2 . 0 . 1 1|
Mahasiswa D3-Teknik Listrik (khusus SMK), angkatan 2012, kelas pertama (C),
no urut 11
| 4 . 3 1 . 1 3 . 1 . 1 4 |
Mahasiswa SST-Teknik Telekomunikasi, angkatan 2013, kelas kedua (B),
no urut 14
BE . 4 1 . 1 0 . 6 . 2 6 |
Mahasiswa D3-Akuntansi (khusus/akselerasi SMK), angkatan 2010, kelas ke-7 (G),
no urut 26
| 4 . 5 2 . 1 4 . 1 . 0 5 |
Mahasiswa SST-Manajemen Bisnis Terapan, angkatan 2014, kelas kedua (B),
no urut 05
Keterangan:

Kode Jenjang: 1:Diploma-1 / 3:Diploma-3 /4:SST /5:S2 /6:S3
Kode Kelas: diatur berurutan dalam angka (0,1,2 ...)
Kode kelas dalam huruf (A,B,C...) mengikuti urutan kelas reguler, khusus sampai kerjasama

D. Kode Kurikulum

Format:
| Jen  Jur Prod| - |Thn. Kur  No |
Jenjang-Jurusan-Prodi minus Tahun Kurikulum-NoUrut
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Contoh:

4 2 1 - 1 3 1
Kurikulum Prodi SST-Teknik Mesin Produksi dan Perawatan yang diberlakukan mulai Tahun
Akademik 2013/14 yang ke-1 (pertama) untuk kelas reguler
Urutan selanjutnya yang ke-2,3, dst. mengikuti kurikulum yang diberlakukan mulai Tahun Akademik
tersebut (bila ada), misal: kelas khusus dan kelas kerjasama, dst.

| 3 5 2 - 1 3 1
Kurikulum Prodi D3-Manajemen Pemasaran yang diberlakukan mulai Tahun Akademik 2013/14 yang
ke-1 (pertama) untuk kelas reguler
Urutan selanjutnya yang ke-2,3, dst. mengikuti kurikulum yang diberlakukan mulai Tahun Akademik
tersebut. Misal: kelas khusus (tidak ada), kerja samaA, kerja samaB. Dengan demikian:
352-131 untuk Reguler
352-132 untuk Kelas kerja sama Alfamart (mahasiswa)
352-133 untuk Kelas kerja sama Alfamart (karyawan)

Keterangan:
- Kode No Urut Tahun Kurikulum: diatur berurutan dalam angka (1,2,3 ...).
No.1 hanya boleh digunakan untuk Kurikulum Reguler dari Prodi Induk dan nomor selanjutnya untuk
Kurikulum Turunannya, seperti: kelas khusus SMK (bila ada) dan dilanjutkan sampai kelas kerja sama
(bila ada).
Kurikulum kelas kerja sama merupakan turunan / varian dari Kurikulum Reguler prodi Induknya.

E. Kode Mata Kuliah

Format:
| Jen  Jur Prod| - |Thn. Kur  No | - | Smt  No  Urut |
Jenjang i Tahun Kurikulum i No Urut Mata Kuliah
minus minus  Semester
Jurusan-Prodi No Urut dalam 1 semester
Contoh:
| 4 2 1 - 1 3 1 - 1 1 1|

Mata kuliah Prodi SST-Teknik Mesin Produksi dan Perawatan berdasarkan Kurikulum tahun 2013-1
(kelas reguler) pada semester 1 nomor urut yang ke-11 (Misalkan: Praktek Fisika)

BE 5 2 - 1 3 3 - 0 0 7 |

Mata kuliah Prodi D3-Manajemen Pemasaran berdasarkan Kurikulum tahun 2013-3 (kelas
khusus/akselerasi karyawan Alfamart) pada semester 0 (persiapan/matrikulasi) yang ke-7 (Misalkan:
Hygiene Manajemen)

Keterangan:
Kode Semester: diatur berurutan dalam angka (0,1,2 ...).
Kode 0 hanya boleh digunakan untuk semester persiapan/matrikulasi pada kurikulum khusus.

Catatan:
Surat Edaran ini dapat diunduh di laman www.polines.ac.id pada menu [DOWNLOAD]
Jika ada perubahan akan disampaikan revisinya

Rev.2014.1
Penulisan kode D4 diubah menjadi SST
Kurikulum kelas kerja sama merupakan turunan / varian dari Kurikulum Reguler prodi Induknya.
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